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ZAPYTANIE OFERTOWE
/nie znajdujq tu zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiert publicznych w mysl art. 2 ust. 1 pkt. 1
(t.j. Dz. U. 2023 roku poz. 1605 ze zm.)/.

Zamawiajacy:

Towarzystwo Budownictwa Spotecznego
»Zielen Miejska” Sp. z 0.0.

Ul. Gordziatkowskiego 9, 05-800 Pruszkéw

reprezentowane przez Prezesa Zarzadu

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej wykonania zamowienia obejmujgcego: ,,Dostawa transportem wtasnym i na wtasny koszt artykutéw biurowych w asortymencie
i ilodciach zamawianych kazdorazowo przez Zamawiajacego w cenach z formularza cenowego Wykonawcy do siedziby budynku TBS
Zieleri Miejska Sp. z 0.0. w Pruszkowie, ul. Gordziatkowskiego 9.”

1. Zakres prac obejmuje:

1. Zakres obejmuje dostawe z transportem wtasnym i na wtasny koszt do budynku TBS ,Zieled Miejska” Sp. z 0.0. powszechnie
dostepnych na rynku artykutow biurowych i drukédw w asortymencie i ilosciach zamawianych kazdorazowo przez Zamawiajgcego.
2.Zamawiane ilosci nie muszg odpowiada¢ podawanym w formularzu ofertowym, ktéry stanowi jedynie podstawe
do wyboru Wykonawcy.

3. Podstawe zamowienia stanowi¢ bedg zamodwienia sktadane e-mailem lub telefonicznie do siedziby firmy.
4. Dostawy w odpowiednich ilosciach beda realizowane w zaleznosci od biezacego zapotrzebowania Zamawiajgcego
w terminie 24 - godzin liczac od daty ztozenia zamdwienia przez Zamawiajacego.
5. Dostarczony towar ma spetnia¢ wszystkie wymogi Zamawiajacego tj. ilo$¢, rodzaj, gramatura i wielko$¢ opakowania.

Szczegbtowy (szacunkowy) wykaz artykutéw bedacych przedmiotem zapytania ofertowego zostat okreslony w zataczniku nr 1a —
,Formularz Cenowy” do Zapytania Ofertowego.

Okreslenie szacunkowej ilosci i cen niezbedne jest do porédwnania ofert i nie stanowi konkretnego zamowienia.

UWAGA:

Zamawiajacy wymaga aby jako$¢ dostarczanych towardw odpowiadata wymaganiom  Polskich  Norm lub norm
branzowych takze wtedy, gdy normy te bedg nieobowigzujgce. Dostarczane towary beda oznaczone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, a w szczegdlnosci bedg oznaczone znakiem bezpieczenstwa.

I/ Warunki udziatu:
Wykonawca powinien posiada¢ zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacje ekonomiczng lub finansowa do wykonania zadania.

Illa/ Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego
2022 r., wobec 0séb i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

Zamawiajacy zgodnie Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), zwana dalej ,ustawa” z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych, wyklucza na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp:
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1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciw-
dziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu
wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiajgcy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie
zamowienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty
podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie
prowadzi z takim wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia
pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamdwienia
publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Kontrola udzielania zamdéwien publicznych w zakresie zgodnosci z art. 7 ust. 1 ustawy bedzie wykonywana zgodnie z art. 596 ustawy Pzp.
Jako sankcje przewidziano réwniez kare pieniezng naktadang na osoby lub podmioty podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie
lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub w konkursie. Przy czym, przez ubieganie sie o udzielenie
zamowienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie rozumie sie odpowiednio ztoZzenie wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie, ztozenie oferty, przystgpienie do negocjacji lub ztozenie pracy
konkursowe;j.

Kara pieniezna naktadana bedzie przez Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

Il. Termin realizacji zamdwienia:
Zamowienie realizowane bedzie sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego od dnia zawarcia umowy na okres 12 miesigcy.

IV. Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:
1. Wypetniony i podpisany formularz cenowo - ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Wypetniony i podpisany formularz cenowy - zatacznik nr 1a do zapytania ofertowego.

3. Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego /zatgcznik nr 2/

4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji /zatgcznik Wykonawcy/.

(jezeli dokumenty znajduja sie w formie elektronicznej pod adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych
wskazanym przez Wykonawce, Zamawiajacy uzyska dokument we wtasnym zakresie).

5. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osobe niewymieniong w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie /zatgcznik Wykonawcy/.

Kopie dokumentdéw nalezy poswiadczyc¢ ,,za zgodnosc z oryginatem” podpisac i opatrzy¢ imienng pieczatka (przez osoby
uprawnione).
Oferta niekompletna (nie zawierajgca wyzej wymienionych zatgcznikéw) bedzie odrzucona bez ich uzupetnienia.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie, oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.
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Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie na adres: TBS ,Zielen
Miejska” Sp. z 0.0., ul. Gordziatkowskiego 9, 05-800 Pruszkdw oraz drogg elektroniczng na mail: przetargi@tbszm.pl

VI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.
Anna Lenart, tel. 22 160 37 00.

VII. Miejsce sktadania ofert.
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego w TBS ,Zielert Miejska” Spétka z.0.0.,
ul. Gordziatkowskiego 9, 05-800 Pruszkéw, w Biurze Obstugi Klienta.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 21.12.2023 r. o godz. 10,

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrécone Wykonawcy.
4. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zaklejonej kopercie zaadresowanej wedtug ponizszego wzoru:

Z0.18.2023 — ,Dostawa transportem wiasnym i na wtasny koszt artykutéw biurowych w asortymencie i ilosciach zamawianych
kazdorazowo przez Zamawiajacego w cenach z formularza cenowego Wykonawcy do siedziby budynku TBS Zieleri Miejska Sp. z
0.0. W Pruszkowie, ul. Gordziatkowskiego 9.”

5. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,formularza cenowo - ofertowego” okreslenia w nim ceny oferty netto, podatku VAT,
ceny oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz wypetnienia zatacznika cenowego nr la — okreslenia w nim cen
jednostkowych za wymieniony asortyment.

Okreslenie szacunkowej ilosci i cen niezbedne jest do poréwnania ofert i nie stanowi konkretnego zamowienia.

2. Cena zawiera¢ ma wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

3. Cene nalezy podac w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg dokonywane w walucie polskiej.

IX. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.

X. Informacje o formalnosciach.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu
cenowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

3. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

4. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego.
Nie maja tu zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia oraz zakofczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci w przypadku,
gdy wartos¢ ofert przekroczy wielkos$¢ Srodkow przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamowienia.

XI. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme) siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zostanie
przekazana Wykonawcom, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

XII. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych - klauzula informacyjna.

Realizujgc obowigzek informacyjny, zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest TBS ,Zieleri Miejska” Sp.z 0.0. reprezentowana przez Prezesa Spotki. 05-800
Pruszkéw, ul. Gordziatkowskiego tel. 22 160-37-10, fax (22) 160-37-35, e-mail: tbszm@tbszm.com.pl
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2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ochrong danych osobowych mozecie
Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych e-mail: e-mail: I0D@tbszm.com.pl,

telefonicznie 22 160 37 10 lub pisemnie pod adresem TBS ,,Zielert Miejska” Sp. z 0.0. ul. Gordziatkowskiego 9, 05-800 Pruszkow

3. Dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w oparciu o przepisy prawa krajowego oraz lokalnego, w celach wskazanych ponizej:
a) wypetnienia obowigzkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego  w zwigzku z Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (zwang dalej Ustawa);
b) realizacji umow (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) zawartych z Gming Miasto Pruszkéw;
c) w celu wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

4. Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Okresy
wskazane powyzej mogg zostac przedtuzone do czasu uptywu okresu przedawnienia ewentualnych roszczen, jesli przetwarzanie danych
osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia lub obrony przed takimi roszczeniami lub jezeli przetwarzanie jest niezbedne na podstawie
innych przepiséw prawa

5. Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

e 0soby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o jawnos¢ postepowania (miedzy
innymi art. 18, art. 74, art. 252 art. 260 Ustawy) ;

e organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw wtadzy publicz-
nej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

e  osoby wnioskujgce o dostep do informacji publicznej w trybie ustawy o dostepnie do informacji publicznej, w przypadku w
ktérym nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostepu zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepnie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z 2017r. z pdz. zm.), z zachowaniem zasad wynikajgcych z przepiséw o ochronie
danych osobowych (anonimizacja danych osobowych)

6. Przekazywanie danych do parnistwa trzeciego

Administrator nie przewiduje przekazywac¢ danych osobowych do panistw trzecich.

7. Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do swoich danych osobowych;

2) prawo zgdania sprostowania danych osobowych zgodnie z art. 16 RODO, jednak skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowied umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa.

3) prawo zgdania usuniecia swoich danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakorczenia tego postepowania;

5) Prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pan/ Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzgdzenia.

8. Ze wzgledu na fakt, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, realizacji zadan wykonywanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej, nie przystuguje Panstwu
prawo do usuniecia danych osobowych- art. 17 ust.3 lit. b, d lub e; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art.
20 Rozporzadzenia oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przekazania klauzuli informacyjnej wszystkim pracownikom, ktérzy beda zaangazowani w
realizacje umowy i ktérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajacemu

Zatwierdzam:
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